
　　初心者にも分かりやすい年末調整

日時　　２０１１年１２月６日　火曜日

　　　　午前　１０時００分　～　１７時００分

講師　　税理士法人コスモス　相澤泰光

場所　　名古屋市中区栄１－１２－５

　　　　　　　トーセンビル７階

　　　　　コスモスグループミーティングルーム

料金　　１人　　１２，６００円　（税込）

定員　　３０名

会社の人材育成をサポートするコスモスアカデミーのセミナーが開催されます。

　年末調整とはなにか？から年末調整を理解するための必須知識、いろいろな控除等の基礎、
年末調整計算から源泉徴収票の作成方法まで、初心者の方にもわかりやすく解説いたします。

役立つ

　年末調整は、１年間の正しい税額を算出し精算を行うという、総務・経理
の担当者にとっては、ミスの許されない大切な業務です。

　年末調整を行う理由、税額表の使い方、年末調整の手順、年末調整準
備のポイント、税制改正による変更点、年税額の計算、一人別徴収簿への
記載の仕方、年末調整終了後の事務　などなど・・・押さえておくべきポ
イントや注意すべき点が多々あります。

　当セミナ－では、年末調整の事務手続きと間違いやすいポイントを演習
を交えながら、わかりやすく解説します。

　同時に、所得税法等の知っておくべき税務知識も合わせて学んでいただ
けます。

お申込金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　円　　　　備考

ご出席者　所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　お名前　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ご出席者　所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　お名前　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ご連絡先　ｅ－ｍａｉｌ　　　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　お申込担当所属　　　　　　　　お名前

会社住所　（〒　　　　－　　　　　　　）

電話番号　　　　　　　　　（　　　　　　　）　　　　　　　　　　内線（　　　　）　FAX番号　　　　　　　　　（　　　　　　　）

会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

わかりやすい年末調整ｾﾐﾅｰ　お申込用紙　わかりやすい年末調整ｾﾐﾅｰ　お申込用紙　わかりやすい年末調整ｾﾐﾅｰ　お申込用紙　わかりやすい年末調整ｾﾐﾅｰ　お申込用紙　FAXFAXFAXFAX０５２－２０４－２１２７　０５２－２０４－２１２７　０５２－２０４－２１２７　０５２－２０４－２１２７　担当：今村担当：今村担当：今村担当：今村
　　　　　　　　振　込　先　　　三菱東京UFJ銀行　名古屋営業部　　普通預金口座　6577681　　有限会社コスモスアカデミー

ｾﾐﾅｰ会場案内図　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
地下鉄　東山線伏見駅下車　６番出口より徒歩５分お申し込み方法

電話052-203-5568052-203-5568052-203-5568052-203-5568にて空き状況をご確認の上、下記の申込用紙をFAX下さい。受付
は受講料のお振込みにより確定いたします。お振込みの際の手数料はご負担願いま
す。ご都合が悪くなられた場合は、出来るだけ代理の方がご出席ください。

　　なお、ご出席いただけない場合、開催日の７日～2日前までの取消しについては、
料金（割引前）の30％をキャンセル料として申受けます。なお、返金は振込手数料を
差し引いた残りを送金いたします。開催日の前日、当日の取消しの場合は参加費の
全額を申し受けます。キャンセルの際はテキストを後日お渡しします。

お取り消しのご連絡は、必ずファックスにてコスモスアカデミー　までお願いいたします。　　　

ネットでのお申込はコチラ　⇒　http://www.cosmos-gr.co.jp/seminar/application/

◆年末調整の実務
　・年末調整とは　　　　　　　　　　　　　　・年末調整を行う時期
　・年末調整の対象となる人、ならない人
　・年末調整の準備事項とチェックポイント
　　扶養控除等申告書の受理　　　　配偶者特別控除申告書の受理
　　保険料控除申告書の受理　　　　改正項目の解説と確認　　　　　　　
◆年末調整の対象となる給与・計算（演習形式）
　・年税額の計算
　・主な所得控除（1）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
社会保険料控除　　　　　　　　　生命保険料控除　　　　　　　　　　　　　　　
地震保険料控除

　・主な所得控除（2）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
配偶者特別控除、扶養控除　障害者控除、寡婦控除、寡夫控除　　　　　
勤労学生控除
　・過不足額の清算の仕方
　・源泉徴収簿と源泉徴収票の関係　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
◆こんな場合はどうする？
　・途中入社の社員の年末調整
　・年末調整のやり直しが発生した場合の実務　（年末調整終了後に、扶　　
養親族の増減があった場合　など）
◆質疑応答
※　電卓と筆記用具をご持参ください。　昼食は各自でお取り下さい。

　　　　セ　ミ　ナ　ー　の　主　な　内　容


